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1. Общие положения

1.1. Муниципальное образовательное учреждение «Информационно-методический центр»  создано  постановлением Администрации города Оленегорска от 16.08.2002  № 423  путем выделения из муниципального образовательного учреждения дополнительного образования «Центр внешкольной работы», и переименовано в муниципальное учреждение образования «Информационно-методический центр» постановлением Администрации города Оленегорска от 27.01.2009  № 19.
1.2. Муниципальное учреждение образования «Информационно-методический центр» является некоммерческой организацией, бюджетным учреждением, созданным муниципальным образованием для оказания услуг, выполнения работ в целях обеспечения реализации полномочий органов местного самоуправления в сфере образования.
1.3.  Полное наименование учреждения:  муниципальное учреждение образования «Информационно-методический центр». 
Сокращенное наименование: МУО «ИМЦ».
1.4.  Юридический адрес:

Российская Федерация, 184530, Мурманская обл., г.Оленегорск, ул.Ферсмана, д.15.
1.5. Учредителем и собственником имущества МУО «ИМЦ» является муниципальное образование город Оленегорск с подведомственной территорией.
Органом, осуществляющим функции и полномочия учредителя и собственника  имущества МУО «ИМЦ» является Администрация города Оленегорска с подведомственной территорией Мурманской области (далее Учредитель).
Юридический адрес Учредителя:

Российская Федерация, 184530, Мурманская обл., г.Оленегорск, ул.Строительная, д.52.
Непосредственную  координацию деятельности МУО «ИМЦ» осуществляет комитет по образованию Администрации города Оленегорска.
1.6. МУО «ИМЦ» является юридическим лицом, имеет обособленное имущество, самостоятельный баланс,   печать установленного образца, штампы и бланки со своим наименованием. МУО «ИМЦ» от своего имени приобретает и осуществляет имущественные, личные неимущественные права и несет обязанности, выступает истцом и ответчиком в судах Права юридического лица у МУО «ИМЦ» возникают с момента его государственной регистрации.
1.7.  МУО «ИМЦ» в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, Гражданским Кодексом Российской Федерации, Законом Российской Федерации «О некоммерческих организациях», иными федеральными законами и нормативно правовыми актами, Примерным положением о муниципальном методическом центре в системе дополнительного педагогического образования, разработанным и рекомендованным к исполнению письмом от 11.09.1998 № 36-51-159ин/36-10 Минобразования РФ, законодательством Мурманской области, нормативными правовыми    актами    муниципального    образования    город    Оленегорск    с 

1.8. подведомственной территорией, Уставом муниципального образования город Оленегорск с подведомственной территорией, настоящим Уставом, локальными актами учреждения.
1.9. МУО «ИМЦ» не имеет филиалов и представительств.

2. Предмет и цели деятельности МУО «ИМЦ» 

  2.1. Целями деятельности МУО «ИМЦ» являются: 
· содействие развитию муниципальной системы образования;

· оказание учебно-методической поддержки образовательных учреждений в осуществлении государственной политики в области образования, совершенствования профессиональной квалификации педагогических работников и руководителей муниципальных образовательных учреждений;

· изучение профессиональных и информационных потребностей работников системы образования;

· обеспечение информационного обслуживания образовательных учреждений города Оленегорска с подведомственной территорией.

МУО «ИМЦ» осуществляет уставную деятельность в виде организации консультаций, семинаров, конференций, заседаний творческих групп, школ педагогического опыта, конкурсов профессионального мастерства  и др.

2.2. Предметом и основным видом деятельности МУО «ИМЦ»  является  предоставление методического обслуживания в области дошкольного, общего и дополнительного образования. 

2.3. МУО «ИМЦ» в рамках основных видов деятельности осуществляет деятельность по следующим направлениям: 

Аналитическая деятельность:

· анализ состояния учебно-методической и воспитательной работы в образовательных учреждениях всех типов и видов.

· изучение педагогических и методических потребностей образовательных учреждений. 

· прогнозирование, планирование и организация повышения квалификации педагогических работников и руководителей образовательных учреждений, а также оказание им организационно-методической помощи в системе непрерывного образования; координация этой работы с учреждениями повышения квалификации и профессиональной переподготовки работников образования. 

· выявление, изучение и оценка результативности педагогического опыта в образовательных учреждениях. Обобщение и распространение педагогического опыта для развития системы образования в городе.

·  организация диагностической, мониторинговой деятельности по организации учебно-воспитательного процесса в образовательных учреждениях города. 

· создание баз данных по организации учебно-воспитательного процесса, педагогического опыта в сфере образования. 

Организационно-методическая деятельность:

· обеспечение педагогических работников необходимой информацией об основных направлениях развития образования, учебниках и учебно-методической литературе по проблемам обучения, воспитания и развития обучающихся, воспитанников.

· определение сети методической службы в городе, основных направлений и содержания ее работы с педагогическими работниками и руководителями образовательных учреждений. 

· осуществление в установленном порядке полиграфической деятельности в пределах своей компетенции на некоммерческой основе и соблюдения в соответствии  с законодательством РФ авторского права.

· оказание поддержки педагогическим работникам и руководителям образовательных учреждений в инновационной деятельности, организации и проведении опытно-экспериментальной работы, экспертной оценке авторских программ, учебных планов, в подготовке работников образования к аттестации. 

· организация методического обслуживания образовательных учреждений города Оленегорска с подведомственной территорией в области дошкольного, начального, основного общего, среднего полного и дополнительного образования.

· организация деятельности городской экспертной комиссии по утверждению авторских образовательных программ.

· формирование системы обеспечения потребностей специалистов области образования в получении знаний о новейших достижениях в соответствующих отраслях педагогической и психологической науки, в передовом отечественном и зарубежном педагогическом опыте.

· методическое обеспечение функционирования инновационного учебно-воспитательного процесса и его согласование в рамках федеральных, региональных и муниципальных образовательных программ.

· участие в разработке проектов программ развития образовательных процессов в городе Оленегорске и в конкретных образовательных учреждениях.

· организация на базе МУО «ИМЦ» курсов, организационно-методических семинаров по повышению квалификации педагогических и управленческих кадров системы образования города Оленегорска.

· организация общегородских мероприятий, направленных на поддержку детей с повышенными образовательными потребностями.

Информационно-техническая деятельность:
· мониторинг состояния, результатов и перспектив развития образовательных учреждений муниципальной системы образования, организация маркетинга информационных потребностей педагогических работников образовательных учреждений. 

· сбор и анализ  информации об основных направлениях развития образования, научно-методическом обеспечении образовательной деятельности, результатах образовательного процесса, об информационных профессиональных потребностях педагогических работников образовательных учреждений, об инновационном педагогическом опыте.
· создание системы дифференцированных сервисных услуг непрерывного образования педагогических и руководящих работников образовательных учреждений, методическое сопровождение процесса непрерывного образования.
· организация сетевого информационно-коммуникационного обслуживания образовательных учреждений.
· анализ состояния подготовленности кадров в области владения компьютером, информационными технологиями.
· анализ состояния учебно-методического, информационно-технического обеспечения образовательных учреждений в области информационно-коммуникационных технологий.
· участие в разработке курсовой системы подготовки педагогических и руководящих работников образовательных учреждений по проблемам информатизации системы образования.
· организация и проведение всеобуча по информационным технологиям для педагогических и руководящих работников образовательных учреждений.
· организация дистанционного обучения педагогов, обучающихся образовательных учреждений, в том числе детей с ограниченными возможностями здоровья.

Консультационная деятельность:
· организация консультаций по изучению спроса и предложения на образовательные услуги в муниципальном образовании. 

· проведение в рамках своих полномочий социально-психологического, педагогического и информационного  консультирования педагогических работников, родителей и других категорий населения.
           2.4. МУО «ИМЦ» выполняет муниципальное задание в соответствии с основными видами деятельности. Муниципальное задание формируется и утверждается учредителем (уполномоченным им органом).
           2.5. МУО «ИМЦ» вправе осуществлять иные виды деятельности не являющиеся основными, в том числе приносящие доход:
- информационно-консультативные услуги;

- организация экскурсий и культурно-массовое обслуживание;

 - организация досуговой деятельности (проведение театрализованных зрелищ, спортивных, культурно-просветительских развлечений и праздничных мероприятий);

- сдача в аренду объектов собственности.

3. Организация деятельности и управления МУО «ИМЦ»
3.1. МУО «ИМЦ» самостоятельно в осуществлении финансовой, хозяйственной и иной деятельности, подборе и расстановке кадров в пределах, установленных законодательством Российской Федерации и настоящим Уставом.
3.2. МОУ «ИМЦ» осуществляет бухгалтерский учет, предоставление бухгалтерской отчетности в установленном порядке, обеспечивает сохранность документов (управленческих, финансово-хозяйственных, по личному составу и других).
МУО «ИМЦ» организует разработку и предоставляет для утверждения Учредителю (уполномоченному им органу) план финансово-хозяйственной деятельности, а также отчеты о результатах деятельности об использовании закрепленного за ней федерального имущества.\МУО «ИМЦ» в соответствии с законодательством РФ предоставляет информацию о своей деятельности органам государственной статистики, налоговым органам и иным лицам в соответствии с законодательством РФ.
МУО «ИМЦ» предоставляет в территориальный орган Министерства юстиции РФ документы, содержащие отчет о своей деятельности, о персональном составе руководящих органов, о расходовании денежных средств и об использовании иного имущества. МУО «ИМЦ» ежегодно размещает в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» или предоставляет средствам массовой информации для опубликования отчет о своей деятельности.
3.3. Управление МУО «ИМЦ» строится на принципе единоначалия.
Непосредственное управление МУО «ИМЦ» осуществляет директор, который назначается на должность и освобождается от должности Главой города Оленегорска с подведомственной территорией.
3.4. Директор МУО «ИМЦ»:
· без доверенности действует от имени учреждения, представляя его интересы во всех организациях;

· организует работу МУО «ИМЦ», утверждает структуру, штатное расписание учреждения, локальные акты МУО «ИМЦ»;

· осуществляет подбор, прием и увольнение работников, налагает взыскания и поощряет работников учреждения, в пределах своей компетенции издает приказы и дает указания, обязательные для исполнения всеми работниками  МУО «ИМЦ»;

· в пределах прав, установленных действующим законодательством, распоряжается имуществом МУО «ИМЦ»;

· заключает договоры, выдает доверенности;

· осуществляет иные полномочия, предусмотренные законодательством РФ и муниципальными правовыми актами.
3.5. Директор МУО «ИМЦ» несет персональную ответственность за результаты деятельности МУО «ИМЦ», в том числе:

· нецелевое использование бюджетных средств, выделенных учреждению в виде целевых субсидий;

· ненадлежащее использование и не обеспечение сохранности имущества, закрепленного на праве оперативного управления за МУО «ИМЦ»;

· невыполнение установленного Учредителем муниципального задания;

· просроченную кредиторскую задолженность, превышающую предельно допустимые значения.

Конкретные права, обязанности и ответственность директора определяются трудовым договором, должностной инструкцией, утверждаемой комитетом по образованию Администрации города Оленегорска.
3.6. К компетенции Учредителя относится:
- определение направлений деятельности МУО «ИМЦ»;

- Утверждение Устава МУО «ИМЦ», изменений и дополнений к нему;

- реорганизация и ликвидация учреждения, а также изменение его типа;

- назначение и освобождение от должности директора МУО «ИМЦ», применение к нему мер поощрения и дисциплинарного взыскания;

- формирование и утверждение муниципального задания в соответствии с основными видами деятельности;

- утверждение плана финансово-хозяйственной деятельности МУО «ИМЦ»;

- определение предельно допустимого значения просроченной кредиторской задолженности;

- определение перечня особо ценного движимого имущества, закрепляемого за МУО «ИМЦ» или приобретаемого МУО «ИМЦ» за счет средств, выделенных Учредителем на приобретение такого имущества;

- осуществление контроля за деятельностью МУО «ИМЦ»;

- иные функции и полномочия, предусмотренные законодательством РФ.

4.  Имущество и финансовое обеспечение МУО «ИМЦ»
4.1. Имущество Учреждения, закрепленное за ним на праве оперативного управления в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации, находится в муниципальной собственности муниципального образования город Оленегорск с подведомственной территорией.
Земельный участок, необходимый для выполнения МУО «ИМЦ» своих уставных задач, предоставляется ему на праве постоянного (бессрочного) пользования.
4.2. МУО «ИМЦ» вправе  владеть и пользоваться закрепленным за ним имуществом. МУО «ИМЦ» без согласия собственника (Учредителя) не вправе распоряжаться особо ценным движимым  имуществом, закрепленным за ним собственником или приобретенным за счет средств, выделенных ему Учредителем на приобретение такого имущества, а также недвижимым имуществом. Остальным имуществом, находящимся у него на праве оперативного  управления МУО «ИМЦ» вправе распоряжаться самостоятельно, если иное не установлено законом. 
4.3. МУО «ИМЦ» отвечает по своим обязательствам всем находящимся у него на праве  оперативного управления имуществом, как закрепленным за МУО «ИМЦ» Учредителем, так и приобретенным за счет доходов, полученных от приносящей доход  деятельности, за исключением особо ценного движимого имущества, закрепленного за  МУО «ИМЦ» Учредителем или приобретенного  МУО «ИМЦ» за счет выделенных Учредителем средств, а также недвижимого имущества. Учредитель не несет ответственности  по обязательствам МУО «ИМЦ».
4.4. Передача имущества в оперативное управление оформляется в установленном порядке (распорядительным актом, актом передачи имущества) и подлежит государственной регистрации.
4.5. МУО «ИМЦ» несет ответственность перед Учредителем за сохранность и  эффективное использование закрепленного за ним имущества. 
4.6. При осуществлении оперативного управления имуществом МУО «ИМЦ» обязано:
· эффективно использовать имущество;

· обеспечивать сохранность и использование имущества строго по целевому назначению;

· не допускать ухудшения технического состояния имущества (кроме ухудшений, связанных с нормальным износом этого имущества в процессе эксплуатации);

· осуществлять текущий и капитальный ремонт имущества;

4.7.  МУО «ИМЦ» вправе выступать в качестве арендодателя и арендатора имущества. Сдача в аренду объектов недвижимого имущества и особо ценного движимого осуществляется только с согласия Учредителя в  порядке, установленном законодательством. В случае сдачи в аренду с согласия Учредителя недвижимого имущества и особо ценного движимого имущества, закрепленного за МУО «ИМЦ» или приобретенного за счет средств, выделенных ему Учредителем на приобретение такого имущества, финансовое обеспечение содержания такого имущества Учредителем не осуществляется.
4.8.  МУО «ИМЦ» обязано представлять имущество к учету в реестре муниципальной собственности в порядке, принятом Решением Совета депутатов города Оленегорска от 12.04.2010 N 01-15РС "О порядке управления и распоряжения имуществом, находящимся в муниципальной собственности".

4.9. Для МУО «ИМЦ» крупной признается сделка (несколько взаимосвязанных сделок), связанная с распоряжением денежными средствами, отчуждением иного имущества (которым учреждение вправе распоряжаться самостоятельно), а также с передачей имущества в пользование или залог, цена которой либо стоимость отчуждаемого или передаваемого имущества превышает 10% балансовой стоимости активов бюджетного учреждения, определенной по данным бухгалтерской отчетности на последнюю отчетную дату.

Крупная сделка может быть совершена МУО «ИМЦ» только с предварительного согласия Учредителя (уполномоченного им органа).
Директор МУО «ИМЦ» несет перед учреждением ответственность в размере убытков, причиненных МУО «ИМЦ» в результате совершения крупной сделки с нарушением указанных требований, независимо от того, была ли эта сделка признана недействительной.
4.10. МУО «ИМЦ» с согласия Учредителя (уполномоченного им органа) в праве передавать некоммерческим организациям в качестве их учредителя (участника) денежные средства (если иное не установлено условиями предоставления денежных средств) и иное имущество, за исключением особо ценного движимого имущества, закрепленного за ним Учредителем или приобретенного за счет денежных средств, выделенных ему Учредителем, а также недвижимого имущества.

В случаях и в порядке, которые предусмотрены федеральными законами, МУО «ИМЦ» по согласованию с Учредителем (уполномоченного им органа), вправе вносить указанное имущество в уставный капитал хозяйственных обществ или иным образом передавать им это имущество в качестве их учредителя (участника).

4.11. Сделки с участием МУО «ИМЦ», в совершении которых имеется заинтересованность, определяемая в соответствии с критериями, установленными статьей 27 ФЗ «О некоммерческих организациях» МУО «ИМЦ» вправе осуществлять после ее одобрения Учредителем (уполномоченным им органом).

4.12. Источниками финансового обеспечения деятельности Учреждения являются:

· субсидии, предоставляемые МУО «ИМЦ» из бюджета муниципального образования город Оленегорск с подведомственной территорией на выполнение муниципального задания;
· субсидии, предоставляемые МУО «ИМЦ» из бюджета муниципального образования город Оленегорск с подведомственной территорией на иные цели;
· доходы МУО «ИМЦ», полученные от осуществления приносящей доходы деятельности, предусмотренных настоящим Уставом.
4.13. МУО «ИМЦ» вправе осуществлять приносящую доходы деятельность, определенную Уставом. Доходы, полученные от такой деятельности, приобретенное за счет этих доходов имущество, поступают в самостоятельное распоряжение  МУО «ИМЦ» и используются Учреждением в соответствии с законодательством Российской Федерации и с уставными целями, в том числе на оплату труда лиц, занятых оказанием услуг и развитие материально-технической базы. 
4.14. МУО «ИМЦ» осуществляет операции с поступающими ему в соответствии с законодательством Российской Федерации средствами через лицевые счета, открываемые  в органе Федерального казначейства  в порядке, установленном законодательством Российской Федерации. 

5. Реорганизация, изменение типа, ликвидация МУО «ИМЦ» и порядок изменения Устава 

4.15. Настоящий Устав может быть изменен и(или) дополнен при изменении действующего законодательства Российской Федерации или по предложению Учредителя, комитета по образованию Администрации города Оленегорска и директора. 
Изменения и дополнения в Устав подлежат государственной регистрации в установленном порядке.

4.16. МУО «ИМЦ» может быть реорганизовано в форме слияния, присоединения, разделения или выделения в порядке, предусмотренном Гражданским Кодексом РФ и другими федеральными законами.

4.17. Изменение типа МУО «ИМЦ» осуществляется в порядке, установленном федеральными законами и муниципальными правовыми актами.

4.18. Ликвидация МУО «ИМЦ» может осуществляться: 

· по решению Учредителя, в порядке, установленном гражданским законодательством РФ и муниципальными правовыми актами;

· по решению суда в случаях, предусмотренных законодательством РФ.
4.19. Ликвидационная комиссия создается и действует в соответствии и в порядке, предусмотренном законодательством РФ и Постановлением Администрации города Оленегорска с подведомственной территорией № 542 от 17.12.2010г. «О порядке создания, реорганизации, изменения типа и ликвидации муниципальных учреждений, а также утверждения уставов муниципальных учреждений и внесения в них изменений». 

При ликвидации МУО «ИМЦ» муниципальное имущество и финансовые средства за вычетом платежей по покрытию своих обязательств и организации ликвидационных мероприятий передается Учредителю по акту приема-сдачи и направляются им на цели развития образования.
4.20. При реорганизации МУО «ИМЦ» все документы (управленческие, финансово-хозяйственные, по личному составу и другие) передаются правопреемнику по акту

При отсутствии правопреемника документы постоянного хранения, имеющие научно-историческое значение, документы по личному составу (приказы, личные дела и карточки учета, лицевые счета и т.п.) передаются в архив.

4.21. МУО «ИМЦ» считается ликвидированным или реорганизованным после внесения об этом записи в единый государственный реестр юридических лиц.
____________________

