ПЛАН РАБОТЫ КОМИТЕТА ПО ОБРАЗОВАНИЮ и ИНФОРМАЦИОННО-МЕТОДИЧЕСКОГО ЦЕНТРА

С 24.02. ПО 28.02.2014 г.

	Мероприятие
	Время
	Место
	Ответственный

	ПОНЕДЕЛЬНИК, 24.02.

	Заседание комиссии по учету и распределению детей в МДОУ
	14.00-17.00
	к.13
	Руцкая И.В.,

Поташ Е.И.,

Васильева Т.Ю.

	Заседание комиссии по стимулированию руководителей МОУ и МУО (приказ КО АО от 30.01.2014 № 53)
	10.00
	к.13
	Орлова Л.Ф.,

члены комиссии

	Работа с документами к награждению государственными и ведомственными наградами работников образования в 2014 году
	По согласов. с руководит. ОО
	КО АО
	Столярова Л.Н.,

Руцкая И.В.,

Могилевская И.Н.

	Предоставление информации в ТО Роспотребнадзора об эпидситуации в ОО, о закрытии ОО в связи с холодной погодой
	10.00
	к.5
	Владыка Т.С.

	ВТОРНИК, 25.02.

	Аппаратное совещание у Главы города Оленегорска с подведомственной территорией
	10.00
	к.207
	Орлова Л.Ф.

	Работа с документами к награждению государственными и ведомственными наградами работников образования в 2014 году
	По согласов. с руководит. ОО
	КО АО
	Столярова Л.Н.,

Руцкая И.В.,

Могилевская И.Н.

	Открытый методический день в рамках работы муниципальной пилотной площадки по введению ФГОС ДО «Развитие здоровьесберегающей среды дошкольной образовательной организации». Приглашаются заместители руководителей по ВМР, воспитатели, специалисты ДОУ
	10.00
	ДОУ-6
	Васильева Л.К.

	СРЕДА, 26.02.

	Работа с документами к награждению государственными и ведомственными наградами работников образования в 2014 году
	По согласов. с руководит. ОО
	КО АО
	Столярова Л.Н.,

Руцкая И.В.,

Могилевская И.Н.

	Открытое внеклассное мероприятие «Имитационная игра «Выборы в Лесную Думу»» (Брюховецкая С.Б., Воронина Т.В., Мещерякова С.В., Поддубная И.А., Фатерина Е.П., Дорфман С.А., Флягина Н.Н., Васюкова И.А., Худияровская Т.В., Ткачук Е.Г.)
	Отъезд в 14.00 от КО АО
	СШ-22
	Могилевская И.Н.,

Маляревич И.А.,

Елизарова М.М.

	Контроль обеспечения комплексной безопасности, охраны и укрепления здоровья обучающихся при предоставлении муниципальных услуг в ОО
	По отдельному плану
	СШ-4,13,22, ОШ-7,21, ОСОШ-3
	Могилевская И.Н.,

Владыка Т.С.,

члены комиссии

	Литературно-музыкальный вечер «Живая память» (по 10 обучающихся от ОО)
	15.00
	ЦВР

(ул. Бардина, 52)
	Калинина И.В.

	Мастер-класс «Индивидуализация развития детей дошкольного возраста» в рамках работы муниципальной пилотной площадки по введению ФГОС ДО. Приглашаются заместители руководителей по ВМР, воспитатели, специалисты ДОУ
	09.15
	ДОУ-12
	Баскова-Лебедева Е.А.

	ЧЕТВЕРГ, 27.02.

	Планирование работы комитета по образованию, ИМЦ на неделю с 03.03. по 07.03.2014 года
	09.00-11.00
	к.9
	Решетова В.В.,

Шакина В.Н.

	Совещание с руководителями образовательных организаций:

- об итогах финансово – хозяйственной деятельности ОО, реализации долгосрочных и ведомственных целевых программ за 2013 год, основных параметрах бюджета на 2014 год; соблюдении лимитной дисциплины энергопотребления ОО;

- о подготовке образовательных организаций к новому 2014-2015 учебному году;

- о введении с 01 сентября 2014 года в образовательных организациях ФГОС основного общего образования
	14.15
	к.13
	Орлова Л.Ф.,

Решетова В.В.,

Козлова С.Н.,

Столярова Л.Н.

	Заседание муниципального Совета по образованию (по отдельному плану). Руководителям образовательных организаций обеспечить участие членов Совета в заседании
	17.00
	к.13
	Решетова В.В.,

Капленко Н.И.

	Проверка и корректировка данных Федерального отчета, формируемого АИС «Электронная очередь»
	В течение дня
	к.14
	Руцкая И.В.

	Подготовка информации по мониторингу вакансий в общеобразовательных учреждениях по состоянию на 01.03.2014 г.
	
	к.3
	Токменко Т.Е.,

МОУ

	Заседание ГМО «Наукоград для дошколят»
	13.30
	ДОУ-6
	Макарова Е.В.

	ПЯТНИЦА, 28.02.

	Аппаратное совещание со специалистами комитета по образованию, руководителями КХО, ЦБ, ИМЦ:

- о заполнении мониторинга КПМО образовательными учреждениями, о работе АИС «Электронная школа»;
- о представлении к награждению государственными и отраслевыми наградами работников образования города
	09.00
	к.13
	Орлова Л.Ф.,

Столярова Л.Н.,

Соболева О.А.

	Подготовка контрольной информации в Министерство образования и науки Мурманской области о ходе реализации мероприятий в сфере демографической политики (Д-обр)
	В течение дня
	к.14
	Руцкая И.В.

	Городские малые зимние Олимпийские игры «Полярный олененок»
	По отдел. графику
	ДЮСШ
	Руцкая И.В.,

Клепикова О.А.,

Кучера Н.Г.

	Участие в семинаре «Педагогический ресурс молодежных и детских общественных объединений» (Артеменко Н. А., МОУ СОШ № 4, Девальд А.С., МОУ ООШ № 7, Колобова К.В., МОУ ООШ № 21, Лавренева О.Е МОУ ДОД ЦВР, Сажина Л.В., МОУ СОШ № 22)
	Отъезд в 08.30

от А/г
	МБУ «ЦССРМ «Гармония» (г. Кандалакша, ул. Данилова, д.25)
	Могилевская И.Н.

	Заседание судейской коллегии соревнований по лыжным гонкам в зачет городского этапа 54 Праздника Севера учащихся
	15.00
	ОШ-21
	Метелкин Л.В.,

Жогов А.А.

	Открытое мероприятие в рамках ГМО «Военно-спортивные соревнования» среди обучающихся 4-х классов. Приглашаются учителя физической культуры школ города
	14.00
	ОШ-21
	Ильина Н.Н.,

Бутакова Е.В.,

Карпович Е.В.

	Заседание ГМС педагогов-психологов
	14.30
	СШ-4 (корп.1)
	Ксенофонтова Ю.М.

	Расширенное заседание ГМС учителей начальных классов по теме «Практика духовно-нравственного воспитания в условиях перехода на ФГОС». Приглашаются руководители ШМО, выступающие
	14.30
	ОШ-7
	Скурстенис О.В.

	ГМО по продуктивным видам деятельности воспитателей
	13.00
	ДОУ-12
	Падерина Е.Л.

	В ТЕЧЕНИЕ НЕДЕЛИ:

	- Работа сотрудников комитета по образованию по приему граждан (без ограничения по дням и часам), с контрольными письмами, документами – сотрудники КО АО

	- Работа с нормативными правовыми документами по организации и проведению государственной итоговой аттестации в 2014 году - Столярова Л.Н., ИМЦ

	- Работа с нормативными документами по применению положений Федерального закона 44-ФЗ "О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд" - Токменко Т.Е.

	- Работа с общеобразовательными учреждениями и исполнителем услуг по организации питания в школьных столовых по вопросу организации питания школьников - Токменко Т.Е.

	- Прием заявлений родителей и документов детей, выезжающих в санатории Мурманской области, комплектование групп, оформление необходимой документации – Рассолова В.А.

	- Мониторинг заболеваемости гриппом, ОРВИ, ОКИ – Владыка Т.С.

	- Разработка административного регламента «Зачисление детей в учреждение дополнительного образования детей» - Могилевская И.Н.

	- Подготовка проектов приказов, информации по входящим запросам; информирование МОУ о поступивших распорядительных и нормативных документах - методисты МОУ «ИМЦ»

	- Работа с информационными картами педагогических работников - Елизарова М.М.

	- Подготовка сводной информации:

- о выполнении Конвенции ООН по правам инвалидов;

- о проведении мероприятий по предупреждению агрессивных и насильственных действий участников образовательного процесса;

- о информированности населения о предоставлении мер социальной поддержки – Елизарова М.М.

	

	НА КОНТРОЛЬ!

	Руководителям ОО! В срок не позднее 26.02.2014 г. представить в комитет по образованию на адрес электронной почты: tetokmenko@mail.ruсведения по мониторингу вакансий по состоянию на 01.03.2014 г.

	Руководителям ОО! В срок до 27.02.2014 г. представить в комитет по образованию (Столяровой Л.Н) информацию об исполнении в первом квартале 2014 года школьного плана мероприятий по повышению качества образования в 2013 – 2014 учебном году (в электронном виде и твердой копии – план мероприятий и информацию)

	Руководителям ОО! В срок до 24.02.2014 г. предоставить в МУО «ИМЦ» (Журавлевой Т.В.) информацию о школьниках, желающих принять участие в Интернет – олимпиаде СУНЦ МГУ (письмо ИМЦ от 17.02.2014 № 99)

	Руководителям ОО! В срок до 26.02.2014 г. направить в МУО «ИМЦ» (Елизаровой М.М. – melisarova@list.ru) информацию:

- о сотрудничестве с общественной организацией «Дети ВОВ» по форме (письмо ИМЦ № 107 от 19.02.2014);

- об участии в конкурсе городов России (письмо ИМЦ № 96 от 17.02.2014);

- о проведении месячника Мужества по форме (письмо ИМЦ № 42 от 30.01.2014)

	Руководителям ОО! В срок до 26.02.2014 г. направить в адрес МУО «ИМЦ» (Журавлевой Т.В.) информацию о школьниках, желающих принять участие в отборочных испытаниях на территории Мурманской области для обучения в ЛКШ (СУНЦ МГУ) летом 2014 года (письмо ИМЦ от 17.02.2014 № 96)

	Руководителям ОО! В срок до 27.02.2014 г. направить в адрес МУО «ИМЦ» (Журавлевой Т.В.) предложения по развитию направления «Техническое творчество» (письмо ИМЦ от 19.02.2014 № 105)

	Руководителям ОО! В срок до 27.02.2014 г. направить в МУО «ИМЦ» (Елизаровой М.М. – melisarova@list.ru) заявку на участие в семинаре для общественных уполномоченных (школьных инспекторов) и служб примирения по форме (письмо ИМЦ № 62 от 10.02.2014)

	Руководителям ОО! В срок до 28.02.2014 г. предоставить в МУО «ИМЦ» (Елизаровой М.М. – melisarova@list.ru) информацию об участии и результативности обучающихся и педагогических работников в мероприятиях различной направленности за февраль месяц (по форме)

	Руководителям ОО! В срок до 01.03.2014 г. предоставить в МУО «ИМЦ» (Елизаровой М.М. – melisarova@list.ru):

- план организационно-массовых мероприятий на апрель месяц;

- информацию в газету «Школьные истины»

	Руководителям СШ-4, 13, 22, ОСОШ-3, ГСШ-151! В срок до 01.03.2014 г сдать в МУО «ИМЦ» (Чекановой Г.Л. –imcolenegorsk@yandex.ru) сведения об участниках ЕГЭ-2014 с указанием перечня общеобразовательных предметов в виде экспорта из базы данных ЕГЭ, а также печатные ведомости по выверке данных об обучающихся, заверенные руководителем муниципальной образовательной организацией

	Руководителям школ! В срок до 03.03.2014 г. сдать в МУО «ИМЦ» (Чекановой Г.Л. – imcolenegorsk@yandex.ru) отчет по объему Интернет-трафика за февраль (предоставить в виде скриншота) и обращениям на «горячую линию»

	Руководителям СШ-4, 13, 22, ОШ-7, 21! В течение текущей недели просьба забрать материалы по правильному питанию в МУО «ИМЦ» (к.9)

	ВНИМАНИЕ!

	С 24 февраля по 31 марта 2014 года проходит городской дистанционный конкурс методических разработок учителей математического и естественного циклов «Педагогическая находка» (приказ комитета по образованию от 17.02.2014 № 96)

	С 19 февраля по 19 апреля 2014 года проходит муниципальный этап Всероссийского конкурса «За нравственный подвиг учителя» (приказ комитета по образованию от 13.02.2014 № 89) 


Председатель                                                                                                                 Л.Ф. Орлова
