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Методические рекомендации по заполнению таблицы:
«Базовая: Сведения об организации (структура)»
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2014 г.

При заполнении «Таблицы: Базовая (структура)» рекомендуем сравнивать информацию с сайтом http://www.bus.gov.ru. 
В случаи обнаружения ошибок на «Официальном сайте для размещения информации о государственных (муниципальных) учреждениях» внести коррективы.

Таблица: Базовая: Сведения об организации (структура)
	Индекс
	Наименование показателя
	Значение показателя

	name
	Наименование организации профессионального образования
	

	status
	Статус образовательной организации
	Функционирует / деятельность приостановлена / закрыто



	okpo
	Код ОКПО
	

	founder
	Форма собственности образовательной организации (в зависимости от учредителя)
	Государственная / Частная

	type
	Тип государственной (муниципальной) образовательной организации
	Автономное учреждение / Бюджетное учреждение / Казенное учреждение / нет

	activ
	Виды деятельности в соответствии с ОКВЭД
	Чекбокс



	
	- 80.10.1   Дошкольное образование (предшествующее начальному общему образованию)
	[image: image1.wmf]


	
	- 80.10.2   Начальное общее образование
	[image: image2.wmf]


	
	- 80.10.3   Дополнительное образование детей
	[image: image3.wmf]


	
	- 80.21.1   Основное общее образование
	[image: image4.wmf]


	
	- 80.21.2   Среднее (полное) общее образование
	[image: image5.wmf]


	
	- 80.22.1   Начальное профессиональное образование
	[image: image6.wmf]


	
	- 80.22.2   Среднее профессиональное образование
	[image: image7.wmf]


	Position

	Месторасположение организации
	Городское поселение / Сельское поселение

	population
	Организация расположена в населенном пункте с населением менее 10 тысяч человек
	

	schoolhead
	ФИО заведующего образовательной организацией (полностью)
	

	address

	Почтовый адрес организации
	

	telephone
	Телефон организации (код города, номер телефона)
	

	email
	Адрес электронной почты организации
	

	site
	Имеет ли образовательная организация официальный сайт в сети Интернет
	Да / Нет

	link
	Ссылка на официальный сайт организации
	

	governing
	В организации создан орган государственно-общественного управления
	Да / Нет

	
	Попечительский совет
	[image: image8.wmf]


	
	Управляющий совет
	[image: image9.wmf]


	
	Наблюдательный совет
	[image: image10.wmf]



	
	иной, вместо предложенных
	[image: image11.wmf]


	act
	Орган государственно-общественного управления принимает участие в разработке и утверждении:
	Да / Нет

	
	основных образовательных программ
	[image: image12.wmf]



	
	программ развития
	[image: image13.wmf]


	
	иных нормативных правовых актов и программ
	[image: image14.wmf]


	
	планов финансово-хозяйственной деятельности
	[image: image15.wmf]


	function
	Орган государственно-общественного управления (совет) обладает полномочиями по распределению средств стимулирующей части ФОТ
	Да / Нет

	gou
	Гиперссылка на текст Положения об органе государственно-общественного управления
	


(1) Таблица «Базовая: Сведения об организации (структура)» является ежемесячной заполняемой таблицей уровня образовательной организации.

(2) Таблица должна заполняться организациями всех видов, включенных в электронный мониторинг.

(3) Таблица генерируется в кабинеты организаций ежемесячно с сохранением данных.
	Индекс
	Наименование показателя
	Формат
	Рекомендации по заполнению

	name
	Наименование образовательной организации
	Текстовое поле
	Укажите полное наименование образовательной организации в соответствии с Уставом

	status
	Статус образовательной организации
	Выбор из меню:

· функционирует

· деятельность приостановлена

· закрыто
	Учитываются данные из отчетов только тех организаций, которые ведут образовательную деятельность (status  = Функционирует). 

Если выбрано другое значение статуса («закрыто», «деятельность приостановлена»), то остальные поля в таблице не заполняются, так как отчеты не функционирующих организаций не рассматриваются. 

Смена статуса производится на основании постановления о реорганизации (закрытии) организаций.

Если после временного прекращения работы образовательная деятельность организации возобновляется, то необходимо изменить статус «Деятельность приостановлена» на статус «Функционирует» и возобновить заполнение таблицы.

	okpo
	Код ОКПО
	Число
	Код ОКПО – Общероссийский Классификатор Предприятий и Организаций

	founder
	Форма собственности образовательной организации (в зависимости от учредителя) 
	Выбор из меню:

· Государственная

· Частная
	

	type
	Тип государственной образовательной организации
	Выбор из меню:

· Автономное учреждение 

· Бюджетное учреждение

· Казенное учреждение

· нет
	

	activ
	Виды деятельности в соответствии с ОКВЭД
	Чекбокс:

· 80.10.1 Дошкольное образование (предшествующее начальному общему образованию)

· 80.10.2 Начальное общее образование

· 80.10.3 Дополнительное образование детей

· 80.21.1 Основное общее образование

· 80.21.2 Среднее (полное) общее образование

· 80.22.1 Начальное профессиональное образование

· 80.22.2 Среднее профессиональное образование
	

	position
	Месторасположение организации
	Выбор из меню:

· Городское поселение

· Сельское поселение
	

	population 
	Организация расположена в населенном пункте с населением менее 10 тысяч человек 
	Выбор из меню:

· Да

· Нет
	

	schoolhead
	ФИО заведующего дошкольной образовательной организацией (полностью)
	Текстовое поле
	Образец заполнения: Иванова Мария Ивановна

	address
	Почтовый адрес организации
	Текстовое поле
	Укажите: (1) почтовый индекс, (2) название республики, края, области, автономного округа или автономной области; (3) название района; (4) название населенного пункта (города, поселка, деревни и т.п.) (5) название улицы, номер дома, корпус, строение, владение, номер квартиры или офиса; (6) название организации


	telephone
	Телефон организации (код города, номер телефона)
	Текстовое поле
	Образец заполнения: (495) 555-55-55. Если организация не имеет телефона, впишите «нет»

	email
	Адрес электронной почты организации
	
	

	site
	Имеет ли образовательная организация официальный сайт в сети Интернет
	Выбор из меню:

· Да

· Нет
	Значение «да» выставляется в том случае, если образовательная организация имеет собственную страницу в сети Интернет, где размещены сведения о ней, и имеет возможность самостоятельно обновлять сведения на этой странице и создавать подчиненные страницы в случае необходимости. Чтобы подтвердить выбранное значение «Да», необходимо заполнить показатель «Ссылка на официальный сайт организации» (site_link). Если показатель (site_link) не будет заполнен, при проверке будет указано на ошибку и таблица окажется в статусе «Доработать».

	link
	Ссылка на официальный сайт организации
	Гиперссылка
	Образец заполнения: http://www.site.ru или http://site.ru. 

Ячейка может оставаться пустой, только в одном случае: когда в поле site выбрано значение «нет».

Зайдите на сайт организации и скопируйте адрес сайта, появившийся в адресной строке. В этом случае вы избежите возможных ошибок при наборе имени сайта. Обратите внимание: адрес должен начинаться с http://. Записи типа www.site.ru не будут распознаваться системой как гиперссылки.

	governing
	В организации создан орган государственно-общественного управления
	Выбор из меню:

· Да

· Нет
	

	governing1
	Попечительский совет
	чекбокс
	

	governing2
	Управляющий совет
	чекбокс
	

	governing3
	Наблюдательный совет
	чекбокс
	

	governing4
	иной, вместо предложенных
	чекбокс
	

	act
	Орган государственно-общественного управления принимает участие в разработке и утверждении:
	Выбор из меню:

· Да

· Нет
	

	act1
	основных образовательных программ
	чекбокс
	

	act2
	программ развития 
	чекбокс
	

	act3
	иных нормативных правовых актов и программ
	чекбокс
	

	act4
	планов финансово-хозяйственной деятельности
	чекбокс
	

	function
	Орган государственно-общественного управления (совет) обладает полномочиями по распределению средств стимулирующей части ФОТ
	Выбор из меню:

· Да

· Нет
	

	gou
	Гиперссылка на текст Положения об органе государственно-общественного управления
	Гиперссылка
	Зайдите на сайт организации и скопируйте адрес страницы сайта, появившийся в адресной строке. В этом случае вы избежите возможных ошибок при наборе имени сайта. Обратите внимание: адрес должен начинаться с http://. Записи типа www.site.ru не будут распознаваться системой как гиперссылки.
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