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Приложение 
к Инструкции для участников
государственной (итоговой)
аттестации

Правила заполнения бланка регистрации и бланков ответов, используемых при проведении  государственной (итоговой) аттестации с участием региональной экзаменационной комиссии Мурманской области
1. Общая часть

Настоящие Правила заполнения бланка регистрации и бланков ответов, используемых при проведении  государственной (итоговой) аттестации с участием региональной экзаменационной комиссии Мурманской области (далее – правила) предназначены для обучающихся, освоивших основные общеобразовательные программы основного общего образования, проходящих государственную (итоговую) аттестацию с участием региональной экзаменационной комиссии Мурманской области (далее - участников ГИА в новой форме), а также для организаторов пункта проведения экзамена (далее – ППЭ), осуществляющих инструктаж участников ГИА в новой форме в день проведения экзамена по соответствующему общеобразовательному предмету.

Участники ГИА в новой форме выполняют экзаменационные работы на бланках, формы и описание которых приведены в настоящих правилах (далее – бланки ГИА):

бланке ответов № 1;

бланке ответов № 2.

При заполнении бланков ответов участников ГИА в новой форме необходимо точно соблюдать настоящие правила, так как информация, внесенная в бланки, сканируется и обрабатывается с использованием специальных аппаратно-программных средств.

При недостатке места для развернутых ответов на бланке ответов № 2 организатор в аудитории выдает дополнительный бланк ответов № 2.

2. Основные правила заполнения бланков ГИА
Все бланки ГИА заполняются яркими черными чернилами. Допускается использование гелевой или капиллярной ручек. 
Линия метки («Х») в полях не должна быть слишком толстой. Если ручка оставляет слишком толстую линию, то вместо «Х» в поле нужно провести только одну диагональ квадрата (любую).

Участник ГИА должен изображать каждую цифру и букву во всех заполняемых полях бланка ответов № 1 и верхней части бланка ответов № 2, тщательно копируя образец ее написания из строки с образцами написания символов, расположенной в верхней части бланка ответов № 1. Небрежное написание символов может привести к тому, что при автоматизированной обработке символ может быть распознан неправильно.

Каждое поле в бланках заполняется, начиная с первой позиции (в том числе и поля для занесения фамилии, имени и отчества участника ГИА).

Если  участник  ГИА не имеет  информации  для  заполнения   поля,  он должен оставить его пустым (не делать прочерков).

Категорически запрещается:

делать в полях бланков, вне полей бланков или в полях, заполненных типографским способом, какие-либо записи и пометки, не относящиеся к содержанию полей бланков;

использовать для заполнения бланков цветные ручки  вместо черной, карандаш (даже для черновых записей на бланках), средства для исправления внесенной в бланки информации («замазку» и др.).

На бланке ответов № 2, а также на дополнительном бланке ответов № 2 не должно быть пометок, содержащих информацию о личности участника ГИА.
При записи ответов необходимо строго следовать инструкциям по выполнению работы (к группе заданий, отдельным заданиям), указанным в контрольном измерительном материале (далее – КИМ).

3. Заполнение бланка ответов № 1

В верхней части бланка ответов № 1 (рис. 1) расположены горизонтальный штрихкод, поля для заполнения участником ГИА, поле для подписи участника ГИА, строка с образцами написания символов. 
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По указанию ответственного организатора в аудитории участником ГИА заполняются все поля верхней части бланка ответов № 1 (см. табл. 1).
	Поля, заполняемые
участником ГИА по указанию организатора в аудитории
	Указания по заполнению

	Дата проведения
	Дата проведения ГИА

	Регион
	Код Мурманской области в соответствии с кодировкой федерального справочника субъектов Российской Федерации

	Код образовательного учреждения
	Код образовательного учреждения, в котором обучается участник ГИА, в соответствии с кодировкой, принятой в Мурманской области

	Класс: номер, буква
	Информация о классе, в котором обучается участник ГИА

	Код пункта проведения
	Код пункта проведения в соответствии с кодировкой ППЭ внутри Мурманской области

	Номер аудитории
	Номер аудитории, в которой проходит ГИА

	Номер варианта
	Номер варианта, указанный в КИМ
(может быть заполнен на этапе тиражирования бланков)

	Код предмета
	Указывается в соответствии с принятой кодировкой (см. табл.2)
(может быть заполнен на этапе тиражирования бланков)

	Название предмета
	Название предмета, по которому проводится ГИА (возможно в сокращении)
(может быть заполнен на этапе тиражирования бланков)

	Номер КИМ
	Номер КИМ, указанный в КИМ
(может быть заполнен на этапе тиражирования бланков)


Таблица 1. Указание по заполнению полей верхней части бланка ответов № 1

	Название предмета
	Код предмета

	Русский язык
	1

	Математика
	2

	Физика
	3

	Химия
	4

	Информатика и ИКТ
	5

	Биология
	6

	История
	7

	География
	8

	Английский язык
	9

	Немецкий язык
	10

	Французский язык
	11

	Обществознание
	12

	Испанский язык
	13

	Литература
	18


Таблица 2. Название и код предметов

Номер варианта и номер КИМ следует продублировать в специальных полях, расположенных в правой нижней части бланка ответов № 1 (рис. 2).
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Рис. 2. Область для дублирования номера КИМ и номера варианта
В средней  части бланка ответов № 1 (рис. 3) расположены поля для записи сведений об участнике ГИА в новой форме.
Поля средней части бланка ответов № 1 заполняются участником ГИА в новой форме самостоятельно (см. табл. 3).
	Поля, самостоятельно заполняемые участником ГИА в новой форме
	Указания но заполнению
	

	Фамилия
	Вносится информация из документа, удостоверяющего личность участника ГИА в новой форме, в соответствии с законодательством Российской Федерации
	

	Имя
	
	

	Отчество
	
	

	Документ
	

	Серия
	В поле записываются арабские цифры серии без пробелов. Например: 4600
	

	Номер
	Записываются арабские цифры номера без пробелов. Например: 918762
	

	Пол (Ж или М)
	Ставится метка в соответствующем поле
	


Таблица 3. Указания по заполнению полей «Сведения об участнике ГИА в новой форме»

После окончания заполнения верхней и средней частей бланка ответов № 1 участник ГИА в новой форме ставит свою подпись в специально отведенном для этого поле.
В нижней части бланка ответов № 1 (рис. 4) расположена область ответов на задания Части 1 с выбором ответа из предложенных вариантов и/или записью краткого (формульного) ответа. 
В зависимости от предмета нижняя часть бланка №1 может отличаться и содержать разное количество полей для записи ответов. 
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Рис. 4. Область ответов на задания Части 1 по русскому языку
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Рис. 5. Область ответов на задания Части 1 по математике
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Рис. 6. Область ответов на задания Части 1 по физике
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Рис. 7. Область ответов на задания Части 1 по химии, биологии, истории, обществознанию
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Рис. 8. Область ответов на задания Части 1 по информатике и ИКТ
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Рис. 9. Область ответов на задания Части 1 по географии
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Рис. 10. Область ответов на задания Части 1 по английскому языку

В КИМах по литературе задания Части 1 отсутствуют.

В КИМах по математике, физике, информатике и ИКТ, географии нумерация заданий в Части 1 цифровая (1, 2, 3 и т.д.), по русскому языку, химии, биологии, истории, английскому языку, обществознанию - буквенно-цифровая (А1, А2 и т.д., В1, В2 и т.д.).

В области ответов на задания Части 1 используются следующие поля для записи ответов на задания разных типов:

	Выбор одного варианта ответа из предложенных
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	Запись краткого ответа
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	Запись формульного ответа
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Если к заданию приводятся варианты ответов (четыре варианта ответа, из них правильный только один), то необходимо под номером задания поставить метку («Х») в ту клеточку, номер которой соответствует номеру выбранного ответа. Образец написания метки приведен на бланке ответов № 1.
Если ответы к заданию не приводятся, то необходимо вписать полученный ответ (число, слово) в отведённые для этого поля справа от номера соответствующего задания.

Для записи формульного ответа необходимо в свободной форме записать полученную формулу в отведенный для этого прямоугольник справа от номера соответствующего задания.

При заполнении области ответов на задания Части 1 следует строго соблюдать инструкции по выполнению работы (к группе заданий, отдельным заданиям), приведенные в КИМ. При выборе одного из четырех возможных ответов следует делать не более одной метки. При наличии нескольких меток такое задание заведомо будет считаться неверно выполненным.

В области ответов на задания Части 1 нельзя допускать случайных пометок, клякс, полос размазанных чернил и т.д., так как при автоматизированной обработке это может быть распознано как ответы на задания КИМ. Если не удалось избежать случайных пометок, их следует заменить в области «Замена ошибочных ответов» на те ответы, которые участник ГИА в новой форме считает правильными.

Можно заменить ошибочно отмеченный ответ и поставить другой. Замена ответа осуществляется заполнением соответствующих полей в области замены ошибочных ответов (рис. 11, 12). 
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Рис.11. Область замены ошибочных ответов на задания с выбором ответа
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Рис. 12. Область замены ошибочных ответов на задания с кратким ответом
Количество полей для замены ошибочных ответов по разным предметам может отличаться и зависит от количества заданий в контрольных измерительных материалах.
Для того чтобы произвести замену ошибочного ответа на задание с выбором ответа необходимо в соответствующее поле области замены ошибочных ответов внести номер ошибочно заполненного задания, а в строку клеточек внести метку верного ответа. В случае если в поля замены ошибочного ответа внесен несколько раз номер одного и того же задания, то будет учитываться последнее исправление (отсчет сверху вниз и слева направо).

Для того чтобы произвести замену ошибочного ответа на задание с кратким ответом необходимо в соответствующее поле области замены ошибочных ответов внести номер ошибочно заполненного задания и рядом после знака «-» указать новый ответ.

В случае записи неверного формульного ответа следует зачеркнуть его и рядом внутри этого же окошка записать новый.

Участник ГИА в новой форме не заполняет поля: «Заполняется экспертом», «Резерв-1», «Резерв-2», расположенные в нижней части бланка ответов № 1 (рис. 13).

[image: image14.png][arta npoBeaeHus

BnaHk orBeroB Ne1 i - -

. HH “H “HHH NH OVNATHOCTNYECKOE TECTUPOBAHME YYALLMXCA 9-X KITACCOB .

Kop o6pasoBatensHoro Knacc Kop nyHkTa Homep Homep BapuaHTa
PervoH yypexaeHus Homep Byksa npoBefeHus ayauTopum AU RRRIARMEEEEEE RN

Kop Homep KUM

Mopnuckb y4acTHUKa CTPOro BHYTPYU OKOLLIKA.

3anonHATb reneson unu kanunnspHon pyykon YEPHbIMW vepHunamm SAMMABHBIMW NEYATHBIMW BYKBAMW no cnegytowmm obpasuam:

...................... gL L

ABBRTAEEXBINNKAMHONPCTYPXUYWUDBOI6INAO | 23YS56789XV I L~

m Bce GnaHkn n nucTbl ¢ KOHTPOJIbHbIMU U3MEPUTENTbHbIMU MaTepuaramMmn paccMaTpmuBaroTCA B KOMNIIEKTE.
CBepeHusi 06 y4aCTHUKe TeCTUPOBaHMUSA .

damunusa

Nmsa

OT4ecTBO
(npy Hanu4nm)

[lOKyMEHT  Cepusi - Homep = A Mon [ x [Jm

Homepa 3agaHun tuna A Pe3ynbraTthl BbiNONHEeHUs1 3agaHui Tuna B ¢ orBeTom B kpaTkoun cphopme
¢ BbIGOpoM oTBeTa
U3 npeanoXxeHHbIX BapuaHToB B1

O6pasel HanncaHWsa MeTKN

3ANPELLEHbBI ucnpasnexus B2 ER
B 06racTu oTBeToB. ByasTe akkypaTHbl. o
CryyanHbIi LWTPUX BHYTPW KBagpaTta
MOXET 6bITb BOCMPUHSAT Kak MeTKa. B3 I

B4

B5

B6

o000z

A ON

Ooooz0O000z

B7
B8

2
3 B9
4

OOO0Oz0O000s
OO0O00Ozxz0000%

3ameHa oWKnbOoYHbIX OTBETOB
Ha 3agaHus Tuna A

. poood
. Oooo

>

>

3aMeHa oWwn60oYHbIX OTBETOB Ha 3adaHus Tuna B Homep BapuaHTa

B e e

3anonHsercs akcnepTom 3anonHsercs yqyacTHukoM. Homep BbibpaHHoro 3agaHusa C2 g Homep KUM

Koabl 0OTBETOB Ha 3agaHus
B cBO6OAHON hopme

[Mpu BbIGope C2.1 ykaxuTe 1, npu Boibope C2.2 ykaxuTte 2

WK1 & UK2 : UK3 : C2K1 ¢ i ; C2K2 . C2K3  : C2K4 L
I e o P fooodd Peseps-1 Peseps-2

K1 . K2 ;K3 © K4 oK ;





Рис. 13. Поля, не заполняемые участником ГИА в новой форме
4. Заполнение бланка ответов № 2

Бланк ответов № 2 предназначен для записи ответов на задания Части 2.

В верхней части бланка ответов № 2 расположены горизонтальный штрихкод, поля для рукописного занесения информации участником ГИА в новой форме, а также поля «Лист №» и «Резерв-3» (рис. 14).
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Рис. 14. Верхняя часть бланка ответов № 2
Информация для заполнения полей верхней части бланка: «Регион», «Код предмета», «Название предмета», «Номер варианта», «Номер КИМ» должна соответствовать информации, внесенной в бланк ответов № 1.

Поле «Резерв-3» не заполняется.

В нижней части бланка расположена область записи ответов на задания с ответом в развернутой форме (на задания Части 2). В этой области участник ГИА в новой форме записывает развернутые ответы на соответствующие задания строго в соответствии с требованиями инструкции к КИМ и отдельным заданиям КИМ. Для удобства лицевая страница бланка ответов № 2 разлинована пунктирными линиями «в клеточку».
При недостатке места для ответов на лицевой стороне бланка ответов № 2 участник ГИА в новой форме  может продолжить записи на оборотной стороне бланка, сделав внизу лицевой стороны запись «смотри на обороте». 
При отсутствии на оборотной стороне бланка ответов № 2 разлиновки  участник ГИА в новой форме должен самостоятельно черной гелевой ручкой аккуратно начертить прямоугольную рамку, отступив от краев листа не менее чем по 1 см.
При недостатке места для ответов на основном бланке ответов № 2 участник ГИА в новой форме может продолжить записи на дополнительном бланке ответов № 2, выдаваемом организатором в аудитории по требованию участника в случае, когда на основном бланке ответов № 2 не осталось места. В случае заполнения дополнительного бланка ответов № 2 при незаполненном основном бланке ответов № 2, включая его оборотную сторону, ответы, внесенные в дополнительный бланк ответов № 2, оцениваться не будут.
5. Заполнение дополнительного бланка ответов № 2

Дополнительный бланк ответов № 2 предназначен для записи ответов на задания Части 2.

Дополнительный бланк ответов № 2 выдается организатором в аудитории по требованию участника ГИА в новой форме в случае нехватки места для развернутых ответов.

В верхней части дополнительного бланка ответов № 2 расположены горизонтальный штрихкод, поля «Регион», «Код предмета», «Название предмета», «Номер варианта», «Номер КИМ», а также поля «Лист №» и «Резерв-3»(рис.15) .[image: image16.png]. PENETUUMNOHHOE TECTUPOBAHWME YYALLUMXCA 9 KITACCOB .
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Рис. 15. Верхняя часть дополнительного бланка ответов № 2
Информация для заполнения полей верхней части бланка («Регион», «Код предмета», «Название предмета», «Номер варианта», «Номер КИМ») должна полностью совпадать с информацией основного бланка ответов № 2.

В поле «Лист №» организатор в аудитории при выдаче дополнительного бланка ответов № 2 вносит порядковый номер листа работы участника ГИА в новой форме (при этом листом № 1 является основной бланк ответов № 2, который участник ГИА в новой форме получил в составе индивидуального комплекта).

Поле «Резерв-3» не заполняется.

При недостатке места для ответов на лицевой стороне дополнительного бланка ответов № 2 участник ГИА в новой форме может продолжить записи на оборотной стороне бланка, сделав внизу лицевой стороны запись «смотри на обороте». 
При отсутствии на оборотной стороне бланка ответов № 2 разлиновки участник ГИА в новой форме должен самостоятельно черной гелевой ручкой аккуратно начертить прямоугольную рамку, отступив от краев листа не менее чем по 1 см. 
Ответы, внесенные в следующий дополнительный бланк ответов № 2, оцениваться не будут, если не полностью заполнены (или не заполнены совсем) основной бланк ответов № 2 и (или) ранее выданные дополнительные бланки ответов № 2.
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Рис. 3. Сведения об участнике ГИА в новой форме








